РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЗМЕИНОГОРСКА 

ЗМЕИНОГОРСКОГО  РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО  КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

________________                                      г. Змеиногорск                                              №  ______
Об утверждении Положения об официальном сайте Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края, Порядке ведения официального сайта Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края 
В соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", в целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края и в связи с актуализацией единого сайта органов местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края,  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об официальном сайте  Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края (далее - Положение) (приложение №1).
2. Утвердить Порядок ведения официального сайта  Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края (далее - Порядок) (приложение №2).
3. Назначить ответственных лиц  за подготовку и предоставление информации для размещения на официальном сайте Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края  (отв. – Склярова А.Н.).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня подписания.

6. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

Глава Администрации города Змеиногорска                                                           В.В.Побойня

Склярова Алла Николаевна.

8 385 87 21171
                                                                                                   Приложение №1                                                                                                                                                                                                                                                              к постановлению  Администрации города Змеиногорска   

                                                                                                   Змеиногорского района        
                                                              Алтайского края                                                                                                                             

                                                                  от                         №

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЗМЕИНОГОРСКА ЗМЕИНОГОРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
1.  ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» определяет порядок организационно-технического обеспечения, а также порядок технического сопровождения и информационного наполнения официального сайта Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края  (далее – официальный сайт). 
1.2. Официальный сайт располагается по электронному адресу http://администрация-города-змеиногорска.рф/ и предназначен предоставлять населению муниципального образования  город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, российским и зарубежным пользователям всемирной информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет) полную и актуальную информацию о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края. 
1.3. Официальный сайт содержит информацию о деятельности представительного органа, администрации, главы муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, предприятий и учреждений муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края. 
1.4. Владельцем муниципального информационного ресурса – сайта является администрация города Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края (далее – администрация). Администрация обеспечивает: непосредственное ведение и информационное наполнение сайта, своевременное размещение на сайте поступивших информационных материалов, контроль функционирования интерактивных сервисов сайта, осуществляет подготовку документов, связанных с работой сайта. 
1.5. Информация, размещенная на сайте, имеет официальный статус и публикуется на русском языке. 
1.6. Принципы организации работы официального сайта: 
- вовлечение всех органов местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края в регулярное информационное наполнение сайта; 
- оперативность; 
- достоверность информации; 
- общедоступность и открытость информации. 
1.7. Цели официального сайта:  
- формирование официального источника информации об органах местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края;

 - всестороннее и оперативное освещение  деятельности органов местного самоуправления; 
- повышение прозрачности деятельности органов местного самоуправления. 
1.8. Основными задачами являются: 
- реализация прав граждан на доступ к официальной информации о работе органов местного самоуправления город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края в соответствии с действующим законодательством; 
- публикация сведений о муниципальном образовании, дающих представление об истории и географическом положении муниципального образования, экономическом потенциале и инвестиционной привлекательности, приоритетных направлениях развития муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края; 
- публикация информации об объектах муниципальной собственности и ее использования; - публикация информации о развитии социальной сферы муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края; 
- публикация общественно значимой информации, а также иной информации, важной для жизнедеятельности муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края; 
- формирование механизмов обратной связи с населением, учреждениями и организациями муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края. 
1.9. Частичное или полное использование материалов, размещенных на официальном сайте, в других информационных изданиях, возможно только при условии обязательной ссылки на официальный сайт. 
1.10. Информация, размещаемая на сайте, носит официальный характер, является публичной и бесплатной. 

2. УПРАВЛЕНИЕ И АДМИНИСТРИРОВАНИЕ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА 
2.1. Администрирование официального сайта осуществляется ведущим специалистом по информационному обеспечению Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края (далее – администратор официального сайта). 
2.2. Администрирование официального сайта: 
- обеспечивается с использованием средств централизованного программно- технического комплекса, установленного на технической площадке Интернет- провайдера в соответствии с услугой хостинга; 
- реализуется с помощью программного обеспечения, поддерживающего единую технологию ведения публикаций на сайте. 

3. ПОРЯДОК РАЗМЕЩЕНИЯ, ИЗМЕНЕНИЯ И УДАЛЕНИЯ (РЕДАКТИРОВАНИЯ) ИНФОРМАЦИИ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ 
3.1. Редактором сайта является уполномоченный сотрудник администрации. 
3.2. Редактор сайта выполняет следующие функции: 
- координирует работу по размещению информации на сайте и изменению структуры и дизайна сайта; 
- осуществляет сбор, обобщение, подготовку информации к размещению на сайте на основе поступивших от специалистов администрации и представительного органа муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, муниципальных предприятий и учреждений муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, информационных материалов и документов; 
- обеспечивает размещение информационных материалов и документов на официальном сайте;  - контролирует своевременность и корректность размещения информации на сайте; 
- готовит предложения по модернизации структуры и изменению дизайна сайта; - поддерживает в актуальном состоянии разделы сайта. 
3.3. Размещение информации на сайте. 
3.3.1. Размещение информации осуществляется редактором сайта на основании заявки по форме согласно Приложению №1 к настоящему Положению. Заявка регистрируется редактором в Журнале учета заявок на размещение (редактирование) информации на официальном сайте Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края (Приложение №2 к настоящему Положению). 
3.3.2. Информация для размещения на сайте должна представляться в бумажном и электронном виде и соответствовать следующим требованиям: 
- информационные текстовые материалы (нормативные правовые акты, методические материалы, пресс-релизы, сообщения и т.д.) должны быть представлены в электронном виде и созданы с помощью текстового редактора MS Word (форматы doc); 
- допускается представление информации в форматах jpeg, gif, pdf; - не допускается предоставление документов в формате xls; 
- не допускается предоставление программных продуктов. 
3.3.4. Редактирование (изменение) информации на сайте: 
- организацию работы по редактированию информации на сайте осуществляет редактор сайта совместно с должностным лицом, заявившем о размещении информации; 
- в случае необходимости редактор сайта может вернуть информацию должностному лицу, представившему информацию для размещения, с целью доработки (наличие орфографических, пунктуационных и стилистических ошибок); 
- редактирование информации нормативного правового характера не допускается. 
3.3.5. Сроки размещения информации на сайте: 
- срочная информация – в течение часа с момента получения заявки; 
- оперативная информация – в течение рабочего дня; 
- иная информация – не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявки или в иные сроки, согласованные с должностным лицом, представляющим информацию; 
- после размещения информации на сайте в заявке на бумажном носителе редактором проставляется отметка об исполнении (дата и время размещения информации на сайте). Носитель информации с электронной копией документа возвращается редактором должностному лицу, представившему информацию. 

4. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТЬ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА ПРЕДСТАВЛЕНИЕ И РАЗМЕЩЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ НА САЙТЕ 
4.1. Специалисты администрации и представительного органа муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края (далее – специалисты) 
- являются ответственными за своевременное представление редактору сайта соответствующей информации, ее достоверность и  полноту, а также за недопущения размещения на сайте информации ограниченного доступа. 
 Специалисты обязаны: 

-своевременно направлять заявки для размещения информации по вопросам своего ведения; 
- оперативно информировать редактора сайта о неточностях или недостоверности информации, размещенной на сайте; 
- соблюдать настоящее Положение при подготовке информации к размещению на сайте; 
-представлять информацию с соблюдением интеллектуальных прав третьих лиц.

4.2. Редактор сайта вправе: 
- обращаться к соответствующим должностным лицам по вопросам размещения, удаления или изменения информации, размещенной в разделах (подразделах) сайта;
 - отказать в размещении на сайте информации, представленной с нарушением настоящего Положения; 
- потребовать от специалистов исправления ошибок и опечаток, обнаруженных в информации, представленной для размещения на сайте. 
4.3. Редактор сайта обязан: 
- обеспечить своевременное размещение информации на сайте; - осуществлять контроль за соблюдением сроков размещения информации в разделах (подразделах) сайта в соответствии с поданной заявкой; 
- проставить отметку после размещения информации на сайте в заявке на бумажном носителе об исполнении (дата и время размещения информации на сайте). Носитель информации с электронной копией документа возвращается должностному лицу, представившему информацию. 
4.4. Редактор сайта является ответственным за: 
- соблюдение настоящего Положения при подготовке информации к размещению и ее достоверность (только в случае подготовки информации непосредственно этим специалистом); - соблюдение настоящего Положения при размещении информации на сайте; 
- размещение информации с соблюдением интеллектуальных прав третьих лиц и сведений, не содержащих информацию ограниченного доступа (только в случае подготовки информации непосредственно этим специалистом). 
5. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД ЗМЕИНОГОРСК ЗМЕИНОГОРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ, РАЗМЕЩАЕМОЙ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ
1.  Информация о деятельности органов местного самоуправления  муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, размещаемая на официальном сайте в сети Интернет, должна содержать:

1) общую информацию об органах местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, в том числе:

а) наименование и структуру органов местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органов местного самоуправления;

б) сведения о полномочиях, задачах и функциях указанных органов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) перечень подведомственных учреждений (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных учреждений;

г) сведения о руководителе представительного органа местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края и подведомственных учреждений (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления, подведомственных учреждений;

2) информацию о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления, в том числе:

а) муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

б) тексты проектов нормативных правовых актов, внесенных в законодательные (представительные) органы государственной власти субъектов Российской Федерации, тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований;

в) информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

г) административные регламенты

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых органами местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, муниципальных правовых актов;

3) информацию об участии органов местного самоуправления в целевых и иных программах, мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления;

4) информацию о результатах проверок, проведенных государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, в органе местного самоуправления, подведомственных учреждениях;

5) тексты официальных выступлений и заявлений руководителя органа местного самоуправления;

6) статистическую информацию о деятельности органов местного самоуправления, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления;

б) сведения об использовании органами местного самоуправления, подведомственными учреждениями выделяемых бюджетных средств;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

8) информацию о кадровом обеспечении органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок поступления граждан на государственную службу, муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;

9) информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

2. Органы местного самоуправления наряду с информацией, указанной в части 1 настоящей статьи и относящейся к их деятельности, могут размещать в сети "Интернет" иную информацию о своей деятельности с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3. Иная информация, размещаемая на официальном сайте.
Помимо информации о деятельности органов местного самоуправления  муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, предусмотренной статьей 1 настоящего Перечня, на официальном сайте размещается также иная актуальная информация, представляющая большой общественный интерес.

                                                                                                   Приложение №1                                                                                                                                                                                                                                                            к Положению об официальном сайте  Администрации города Змеиногорска   

                                                                                                   Змеиногорского района        

                                                              Алтайского края                                                                                                                             

                                                                  от                         №

ЗАЯВКА НА РАЗМЕЩЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЗМЕИНОГОРСКА ЗМЕИНОГОРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 « ___» ___________ 20 ___ г. 
(дата заявки) 
__________________________________________________________________________________ 
сведения о должностном лице, представляющем информацию (должность, фамилия, имя, отчество, ______________________________________________________________________________________________ 
контактный телефон) 
__________________________________________________________________________________ 
сведения о должностном лице, непосредственно подготовившем информацию (должность, фамилия, имя, отчество, _________________________________________________________________ 
контактный телефон) 
______________________________________________________________________________________________
 наименование раздела (подраздела) сайта ______________________________________________________________________________________________
 вид информации (текст, таблица, фотоизображение, видеоизображение, графический материал, баннер, ссылка на информационный ресурс и т.д.), тип, формат, количество) ______________________________________________________________________________________________ 
срок размещения информации (срочно, оперативно, по согласованию) ______________________________________+________________________________________________________ 
период размещения информации (указать период) ______________________________________________________________________________________________ 
Действие, которое необходимо совершить с информацией (удалить, добавить, изменить и др.). В случае удаления информации в заявку включается ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь. В случае изменения информации в заявку включаются ее описание, позволяющее определить, о какой информации идет речь, описание требуемых изменений или новая информация, подлежащая размещению на официальном сайте взамен изменяемой 
_______________________________________________________________________________________________ 
__________________                       
(подпись) 

Заполняется редактором сайта 
	ОТМЕТКА ОБ ИСПОЛНЕНИИ

	Дата и время размещения информации на сайте
	« ___» _________ 20 ___ г. ______ ч. ______ мин. 



	Наименование раздела (подраздела) 


	

	Редактор сайта (Ф.И.О.) роспись 


	


                                                                                                   Приложение №2                                                                                                                                                                                                                                                            к Положению об официальном сайте  Администрации города Змеиногорска   

                                                                                                   Змеиногорского района        

                                                              Алтайского края                                                                                                                             

                                                                  от                         №

ЖУРНАЛ УЧЕТА ЗАЯВОК НА РАЗМЕЩЕНИЕ (РЕДАКТИРОВАНИЕ) ИНФОРМАЦИИ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЗМЕИНОГОРСКА ЗМЕИНОГОРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
	№ № п.п.
	Дата
	Наименование инициирующего органа
	Ф.И.О. должность подписавшего заявку
	Содержание заявки (кратко)
	Количество листов приложени я
	Подпись уполномоченного сотрудника инициирующего органа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


. 
                                                                                                   Приложение №2                                                                                                                                                                                                                                                              к постановлению  Администрации города Змеиногорска   

                                                                                                   Змеиногорского района        

                                                              Алтайского края                                                                                                                             

                                                                  от                         №

ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ

ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЗМЕИНОГОРСКА ЗМЕИНОГОРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Порядок ведения официального сайта органов местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края в сети «Интернет» (далее – Порядок, официальный сайт) определяет взаимодействие органов местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, подведомственных им муниципальных учреждений, специалистов органов местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края (далее – специалистов) с лицами, ответственными  за информационное наполнение и обновление официального сайта. 
1.2. Порядок предусматривает конкретные сроки предоставления информации в целях обеспечения качественного и бесперебойного функционирования официального сайта. 
1.3. Техническую поддержку, защиту официального сайта и информации, размещенной на нем, обеспечивает редактор сайта. 
1.4. Информация, размещаемая на официальном сайте, имеет официальный статус, она является публичной и бесплатной. 
1.5. Общая структура официального сайта может дополняться, изменяться по предложениям органов местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, подведомственных им муниципальных учреждений, специалистов. Все дополнения и изменения структуры сайта согласовываются с заместителем главы Администрации города Змеиногорска При этом назначаются ответственные лица за сопровождение новых разделов сайта. 
1.6. Информацию для страниц официального сайта готовят ответственные лица, назначенные в органах местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, подведомственных им муниципальных учреждений. Подготовленная информация в электронном виде передается на электронный адрес admzmeinogorsk@yandex.ru. При необходимости редактор сайта может запросить продублировать информацию на бумажном носителе с подписью заместителя главы Администрации города Змеиногорска. Ответственность за идентичность бумажного и электронного носителей несет специалист, представляющий информацию для размещения на сайте. 
1.7. Информационные материалы не должны:  
- содержать сведений, не предназначенных для размещения в информационных системах общего пользования;  
- нарушать авторское право;
(  содержать ненормативную лексику;
(  нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц; 
 - нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;
(  содержать государственную и коммерческую тайну.  
2. АДМИНИСТРИРОВАНИЕ РАЗДЕЛОВ ОФИЦИАЛЬНОГО САЙТА 
2.1. Общее администрирование официального сайта в части информационного наполнения осуществляется заместителем главы Администрации города Змеиногорска.
2.2. Администрирование разделов и подразделов сайта в части предоставления информации для размещения на официальном сайте осуществляется в соответствии с таблицей: 
	РАЗДЕЛ
	ПОДРАЗДЕЛ 1
	ПОДРАЗДЕЛ 2
	ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА АДМИНИСТРИРОВАНИЕ

	ГЛАВНАЯ
	
	
	Заместитель главы Администрации города

	ГОРОД ЗМЕИНОГОРСК
	ИСТОРИЧЕСКАЯ СПРАВКА (+ карта)
	
	Заместитель главы Администрации города

	
	УСТАВ ГОРОДА
	
	Заместитель главы Администрации города

	
	ДОСКА ПОЧЁТА
	
	Заместитель главы Администрации города

	ВЛАСТЬ
	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА
	СТРУКТУРА
	Заместитель главы Администрации города

	
	
	ГРАФИК ПРИЁМА ГРАЖДАН
	Заместитель главы Администрации города

	
	
	НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ АКТЫ
	Заместитель главы Администрации города

	
	
	СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЗМЕИНОГОРСКА ЗМЕИНОГОРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ, А ТАКЖЕ ИХ СУПРУГОВ И НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ДЕТЕЙ
	Заместитель главы Администрации города

	
	
	СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА РУКОВОДИТЕЛЕЙ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ГОРОДА ЗМЕИНОГОРСКА  ЗМЕИНОГОРСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ, А ТАКЖЕ ИХ СУПРУГОВ И НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ 

ДЕТЕЙ
	Заместитель главы Администрации города

	
	
	АНТИТЕРРОРИЗМ
	Заместитель главы Администрации города

	
	
	ПРОТИВОДЕЙСТВИЕ КОРРУПЦИИ
	Заместитель главы Администрации города

	
	
	АДМИНИСТРАТИВНАЯ КОМИССИЯ
	Председатель, секретарь административной комиссии

	
	ЗМЕИНОГОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
	СТРУКТУРА
	Глава города, специалист по работе с городским  Советом депутатов

	
	
	ГРАФИК ПРИЁМА ИЗБИРАТЕЛЕЙ
	Глава города, специалист по работе с городским  Советом депутатов

	
	
	РЕШЕНИЯ
	Глава города, специалист по работе с городским  Советом депутатов

	
	ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
	СТРУКТУРА
	Заместитель главы Администрации города

	
	
	РЕШЕНИЯ
	Председатель избираьельной комиссии, заместитель главы Администрации города

	
	СБОРНИК МУНИЦИПАЛЬНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ
	
	Руководитель, секретарь редакционного Совета 

	ЭКОНОМИКА
	ПРОГРАММА СОЦИАЛЬНО-ЭКОНОМИЧЕСКОГО РАЗВИТИЯ ГОРОДА
	
	Главный специалист по социально-экономическому развитию города

	
	МУНИЦИПАЛЬНЫЕ КОНТРАКТЫ
	(ссылка на сайт)
	Главный специалист по социально-экономическому развитию города

	
	ПУБЛИЧНЫЕ СЛУШАНИЯ
	
	Специалист по работе с городским  Советом депутатов

	
	МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
	ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
	Ведущий специалист по казне

	
	
	ЖИЛИЩНЫЙ КОНТРОЛЬ
	Главный специалист по строительству, архитектуре, благоустройству и ЖКХ

	
	
	ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕМ СОХРАННОСТИ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ 
	Главный специалист по строительству, архитектуре, благоустройству и ЖКХ

	
	МУНИЦИПАЛЬНЫЕ УСЛУГИ
	ТАБЛИЦА УСЛУГ (с активной ссылкой на НПА)
	Главный специалист по социально-экономическому развитию города

	
	
	АДМИНИСТРАТИВНЫЕ РЕГЛАМЕНТЫ
	Главный специалист по социально-экономическому развитию города, специалисты

	
	БИЗНЕС (организация торговли, предпринимательство)
	
	Главный специалист по социально-экономическому развитию города

	
	АРХИТЕКТУРА, СТРОИТЕЛЬСТВО
	ГЕНЕРАЛЬНЫЙ ПЛАН ГОРОДА
	Главный специалист по строительству, архитектуре, благоустройству и ЖКХ

	
	
	КАПИТАЛЬНЫЙ РЕМОНТ МКД
	Главный специалист по строительству, архитектуре, благоустройству и ЖКХ, главный специалист по социально-экономическому развитию города

	
	УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
	
	Главный специалист по управлению муниципальным имуществом

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	ИНФОРМАЦИЯ
	
	Главный специалист по строительству, архитектуре, благоустройству и ЖКХ

	
	СХЕМЫ ТЕПЛОВОДОСНАБЖЕНИЯ
	
	Главный специалист по строительству, архитектуре, благоустройству и ЖКХ

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА НАСЕЛЕНИЯ
	
	Главный специалист по культуре, спорту и делам молодёжи

	
	МОЛОДЁЖНАЯ ПОЛИТИКА, КУЛЬТУРА, СПОРТ
	
	Главный специалист по культуре, спорту и делам молодёжи

	ИНФОРМАЦИЯ
	РОССРЕЕСТР  ИНФОРМИРУЕТ
	
	Заместитель главы Администрации города , ведущий специалист приёмной

	
	ПЕНСИОННЫЙ ФОНД ИНФОРМИРУЕТ
	
	Заместитель главы Администрации города , ведущий специалист приёмной

	
	МЧС ИНФОРМИРУЕТ
	
	Заместитель главы Администрации города , ведущий специалист приёмной

	
	ПРОКУРАТУРА ИНФОРМИРУЕТ
	
	Заместитель главы Администрации города , ведущий специалист приёмной

	
	ИФНС ИНФОРМИРУЕТ
	
	Заместитель главы Администрации города , ведущий специалист приёмной

	
	МВД ИНФОРМИРУЕТ
	
	Заместитель главы Администрации города , ведущий специалист приёмной

	
	РАСПИСАНИЕ ДВИЖЕНИЯ АВТОБУСОВ
	
	Заместитель главы Администрации города , ведущий специалист приёмной

	ОБРАЩЕНИЯ ГРАЖДАН
	
	
	Заместитель главы Администрации города , ведущий специалист приёмной


10. При добавлении новых разделов в структуру официального сайта ответственным за администрирование становится разработчик раздела. 
3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
3.1. Ответственность за достоверность предоставляемой информации к публикации на официальном сайте возлагается на специалистов, ответственных за данный раздел. 
3.2. Ответственность за своевременное размещение на официальном сайте поступившей информации возлагается на специалистов, ответственных за данный раздели редактора сайта. 
4. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТ ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ИНФОРМАЦИИ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ 
4.1. Заместитель главы Администрации города Змеиногорска осуществляет координацию работ по сопровождению и ведению официального сайта в соответствии с настоящим порядком. 
4.2. Сроки предоставления информации, в целях обеспечения качественного и бесперебойного функционирования официального сайта определяются в соответствии с Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования город Змеиногорск Змеиногорского района Алтайского края, подлежащей размещению на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствии с Разделом 5  и пунктом 3.3.5 Положения об официальном сайте Администрации города Змеиногорска Змеиногорского района Алтайского края. 
5. ТРЕБОВАНИЯ К МАТЕРИАЛАМ, НАПРАВЛЯЕМЫМ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ 
5.1. Требования к материалам, направляемым для размещения на сайте:  
5.1.1.Все материалы, необходимые для размещения на официальном сайте, передаются субъектами информационной инициативы в электронном виде на электронный адрес: admzmeinogorsk@yandex.ru в следующем порядке: 

В теме электронного письма необходимо указать «Для размещения на сайте». 

В тексте сообщения необходимо указать адрес страницы в структуре сайта, где необходимо разместить информацию. Например: Главная ￼ Экономика ￼ Муниципальный контроль ￼ Земельный контроль .


Название направляемого в приложении к письму электронного документа должно соответствовать дате и заголовку публикации. 

Нормативные правовые акты (далее - НПА) Администрации города Змеиногорска, решения Совета депутатов с проставленными реквизитами передаются в электронном виде в формате *.doc. 

Предоставление материалов в подразделы «Новости», «Информация», «Информация для населения», «Мероприятия» (статьи, пресс-релизы, информационные сообщения и пр.): заголовок; полный текст; дата публикации, имя автора, ссылка на источник информации – вся информация по одному материалу размещается в одном текстовом документе. Форматирование текстового документа осуществляется согласно приложению. 

В случае необходимости создания в структуре сайта новых страниц необходимо указать в тексте электронного сообщения информацию о характеристиках создаваемых разделов/подразделов. 
5.1.2.Информация представляется в виде электронного документа в следующих форматах: 
- текстовые документы - *.doc, *.docx, *pdf; 
- электронные таблицы - *.xls, *.xlsx; 
- презентации - *.ppt, *.pptx, *pdf; 
- графические изображения - *.jpg, *.jpeg; 
- видеоматериалы - *.avi, *.mp4, *.flv; 
- аудио (звуковые) материалы - *.mp3, *.wma. 
5.2. Информация для размещения (обновления) на сайте предоставляется в электронном виде в на электронный адрес: admzmeinogorsk@yandex.ru. При необходимости редактор сайта может запросить продублировать информацию на бумажном носителе с подписью заместителя главы Администрации города Змеиногорска. Ответственность за идентичность бумажного и электронного носителей несет специалист, представляющий информацию для размещения на сайте. 
5.3. Ответственность за достоверность размещенной на официальном сайте информации несет сотрудник, ответственный за передачу информации. 
5.4. Редактор сайа размещает отвечающие требованиям, установленным настоящим разделом, информационные материалы на официальном сайте в срок, установленный в соответствии с п.4.2. раздела 4 настоящего Порядка. Датой передачи документа считается дата предоставления документа и получения его редактором сайта в электронном виде до 16:00 час., датой документа,  поступившего после 16:00 час., считается следующий рабочий день. 
5.5. В случае отсутствия технической возможности размещения информации (неполадки в работе сервера, отсутствие интернет-соединения с провайдером, отсутствие возможности считывания электронного документа и т.д.) субъект информационной инициативы информации уведомляется об этом в электронной форме в день обнаружения соответствующей неисправности, а размещение информации осуществляется после устранения обстоятельств, послуживших препятствием для размещения. 
5.6. О предложениях по изменениям, связанным с представлением информации на интернет-сайте (название разделов, подразделов, слияние или разделение тематических рубрик, добавление или удаление рубрик и т.п.), субъект информационной инициативы сообщает заместителю главы Администрации города Змеиногорска не менее чем за 3 рабочих дня до внесения предполагаемых изменений.
